
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   วทิยาลัยชุมชนพังงา    โทร 076-599014 

ที ่ อว 0610.16(2)/................          วันที.่..........เดือน.......................พ.ศ.............. 
เรื่อง  ขออนุญาตยืมเงิน เงินรายได้สถานศึกษา  

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนพังงา 
 

         ด้วย นาย/นาง/นางสาว............................................................ตำแหน่ง..............................................ขออนุญาตยืม
เงินรายได้   ปีงบประมาณ...................แผนงาน......................................................................................................................
ผลผลติที่/โครงการที่...............................................................................................................................................................
กิจกรรม.................................................................................................................................................................................. 
โครงการ..................................................................................................................................................................................
กิจกรรมย่อย...................................................................................................................................รหัสกิจกรรมย่อย.............
จำนวนเงิน....................................บาท (...............................................................................................................................)  
 

ตามหลักฐานการขอยืมเงินดังแนบ 
เพื่อใช้จ่ายเป็นค่า  รายงานการเดินทางไปราชการ            เป็นเงิน.........................................................บาท 
  เอกสารการเบิกจ่ายโครงการ           เป็นเงิน.........................................................บาท
  เอกสารการจัดซื้อวัสดุ (จำนวน.......รายการ)       เป็นเงิน..........................................................บาท
  เอกสารค่าใช้จ่ายในการประชุม          เป็นเงิน..........................................................บาท
  เอกสารค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม          เป็นเงนิ..........................................................บาท 

 อ่ืนๆ...........................................          เป็นเงนิ..........................................................บาท 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเงินยืม  จำนวน .......................................................  บาท 
 

ลงชื่อ........................................................................ เจ้าของเรื่อง 
                    (.........................................................................) 

                     ตำแหน่ง ............................................................................... 
 
 
 

ลงชื่อ .................................................... ลงชื่อ..............................................   ลงชื่อ................................................. 
       (........................................................)         (………………………………………)              (นางดวงเดือน    ทองเจิม) 
             นักวิชาการเงินและบัญชี                   หัวหน้างานการเงินและบัญชี    ผู้อำนวยการสำนักงานผู้อำนวยการ 
 

 อนุมัติเงินยืม          จำนวน............................................บาท 
 ไม่อนุมัติเงินยืม 
 

 
      (ลงชื่อ)..............................................................  

                                       (นางสาวพวงเพชร   ฤทธิพรพันธุ์) 
                 ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนพังงา 
                           ปฏิบัติราชการแทน ผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน 
 
 
 
 



 
 

- ๒ - 

 
โปรดแนบเอกสาร   1. สัญญาการยืมเงิน 2 ฉบับ 2. แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 1 ฉบับ  3. ขออนุมัติซื้อวัสดุ (กรณีซื้อวัสดุ)  
4. สำเนาขออนุญาตไปราชการ (กรณีไปราชการ) 5. หนังสือสั่งการให้ไปปฏิบัติราชการ 1 ฉบับ 6. โครงการ / จัดอบรม  1 ชุด 
 

สัญญายืมเงินเลขท่ี........................     ลงวันท่ี........................................... 
 จ่ายเช็ค เลขท่ี........................................                                
 โอนเงินแล้ว เมื่อวันท่ี............................................... ลงช่ือ ...................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

        (..........................................................)   

 

 ความคิดเห็นของกลุ่มนโยบายและแผน 
 

เห็นควรเบิกจากงบ................................รหสักิจกรรมย่อย.......... 
แผนงาน......................................................................................... 
ผลผลติที่/โครงการที่..................................................................... 
โครงการ........................................................................................ 
กิจกรรม......................................................................................... 
ค่าใช้จ่าย........................................................................................ 
ได้รับจัดสรรงบประมาณ.........................................................บาท 
เบิกจ่ายแล้ว............................................................................บาท 
ขอเบิกครั้งนี้............................................................................บาท 
คงเหลือ...................................................................................บาท 
 
             ลงช่ือ........................................................ 
                      (                                        ) 
                   

 


